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Baski No 01

TANIMI:

Kirikkale Universitesi iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin gerekli tiim
faaliyetlerinin, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesi amaciyla caligmalar1 yapmak. Hukuki
diizenlemelere ve hukukun genel ilkelerine bagli, gelisime agik, hizl1 ve gilivenilir hizmet anlayisi ile en iyi hizmeti
sunmak.

ORGANIZASYONDAKI YERI:
Hukuk Miisavirine bagli gorev yapar.

GOREYV, YETKi VE SORUMLULUKLARI:

e Universitenin leh ve aleyhindeki her ¢esit dava, icra takibi ve diger hukuki ihtilaflarla ilgili islemleri
yiiriitmek ve neticelendirmek, sartname, anlagsma, vekaletname, ihbarname, kefaletname, sézlesme vb.
hukuki evraklar diizenlemek veya ilgili birimler tarafindan diizenlenenler hakkinda hukuki miitalaa
hazirlamak,

e Yargi mercilerinden yapilacak tebligat ile diger kisi ve kurumlarin hukuk miisavirliginin goérev alanina
giren konularda gonderdigi tebligat hakkinda geregini yapmak,

e Kanun, tiizilk, yonetmelik ve sair mevzuati incelemek ve degisiklikleri takip etmek, Hukuk Miisaviri
tarafindan kendilerine tevdi olunan dava, icra takibi ile sair takip ve islerle ilgili hukuki islem ve idari
muameleleri yapmak,

e Hukuk Miisavirliginden goriis istenilen hususlarda miitalaa hazirlamak, kendilerine verilen dava ve
takiplere ait evrakin diizenli bir sekilde dosyalanmasini saglamak,

e Hukuk Miisavirliginden bir temsilcinin de hazir bulunmasi istenilen toplantilara miisavirlik adina katilmak
ve hukuki goriis bildirmek,

e Islerin yiiriitiilmesinde yazi isleri biirosu personelini mevzuata ve gorev dagilimma uygun olarak sevk
etmek,

e Islerin yiiriitiilmesi ile ilgili aksayan yonleri Hukuk Miisaviri ile paylagsmak ve ¢dziim onerileri sunmak,
gerektiginde Hukuk Miisavirine vekalet etmek.

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi ¢ergevesinde, kalite
hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu yoénetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is sagligi ve
giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Avukat, yukarida yazili olan biitin bu gorevleri kanunlara ve yonetmeliklere uygun olarak yerine
getirirken Hukuk Misavirine karsi sorumludur.

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER:
e Avukat stajin1 yapmis olmak.
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